
SYNDIC
Logiciel SPI Syndic

Mode
Formation à distance
Formation en présentiel

Durée
2 jours ou 
8 sessions de formation de 1h30 à 
distance

Tarif
Formation :              1 300 €
Mise en place :     150 €
Frais Administratifs :    120 €

Délai de mise en place
1 mois après signature du devis

O B JE C T I FS  

- Être capable de créer une copropriété et ses copropriétaires
- Être capable de détecter les erreurs et blocages
- Être capable de créer une convocation d’assemblée générale

MOYENS TECHNIQUES   

La formation sur site est dispensée par un formateur
expérimenté, sur la base de données client ou modèle.

La formation à distance sera dispensée par le formateur
avec des outils de connexion tels que Teams ou
TeamViewer en connexion sur la base de données client ou
test.

Un point sera fait avec les stagiaires pour connaitre leurs
besoins spécifiques en début de session, si besoin.

P ROGRAM ME   

1.   PRESENTATION DU LOGICIEL

2.  LA COPROPRIETE
 La copropriété et son environnement
 Les fiches tiers

3.   LA CREATION DE LA COPROPRIETE
 Lots et copropriétaires
 Informations générales
 Informations comptables
 Activation

4.   LA CONVOCATION D’ASSEMBLEE GENERALE
 Création de la convocation
 Contrôle et respect du rétroplanning
 L’ordre du jour et la création des résolutions
 Envoi des convocations
 Archivage

5.   EXPORT DE ASSEMBLÉE GENERALE

Formation Gestionnaires ou Assistants Syndic
Formation aux fonctions d’administrateurs de biens en syndic de copropriétés pour un profil de
gestionnaires, assistantes gestionnaires, comptables, assistants comptables, ayant des connaissances
en informatique et maîtrisant la comptabilité générale. F
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